Договор № _________
г. Новосибирск                                                                                                                       «___» _______  2016  г.

_____________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________________, действующего на основании ___________________, с одной стороны и
_________________________  «__________________», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика лично и/или с привлечением третьих лиц изготовить и передать в собственность полиграфическую продукцию (далее — «Продукция»), а Заказчик обязуется принять и оплатить Продукцию. 

1.2. Наименование, цена, количественные и качественные характеристики Продукции, условия упаковки и доставки, сроки изготовления, а также  порядок и сроки оплаты Продукции согласовываются Сторонами в соответствующих Спецификациях (форма Спецификации согласована сторонами в Приложение № 1, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора).

1.3. Прием Исполнителем исходных материалов Заказчика для изготовления Продукции, осуществляется в соответствии с техническими требованиями «Требования к исходным материалам Заказчика»
1.4. Прием Исполнителем от Заказчика пробников и образцов Продукции осуществляется в соответствии с «Требованиями к пробникам и образцам Продукции, предоставляемых Заказчиком для вставки, вклейки или вкладки в полиграфическую Продукцию». 

1.5. Оценка качества Продукции производится в соответствии со стандартами Исполнителя «Критерии оценки качества полиграфической продукции».

1.6. Требования и стандарты Исполнителя, перечисленные в пунктах 1.3., 1.4. и 1.5. Договора, размещены на интернет-сайте Исполнителя. Исполнитель вправе в одностороннем порядке внести изменения в технические требования к исходным материалам, связанные с изменениями технологического характера, техническим прогрессом, использованием новых, эффективных методов производства и т.п. Заказчик самостоятельно отслеживает такие изменения на интернет-сайте Исполнителя перед сдачей тиража в печать.
2. Права и обязанности Сторон 

Заказчик обязуется:

2.1. Передать Исполнителю исходные материалы: 

· макет в электронном виде;
· распечатку макета, подписанную Заказчиком, либо электронное сообщение на почту представителя Исполнителя с подтверждающей записью об утверждении прикрепленного к сообщению файла с макетом. 

· подписанный Заказчиком макет готового изделия.

 При предоставлении Заказчиком исходных материалов, не соответствующих «Требованиям к исходным материалам Заказчика», существенные условия выполнения заказа — срок изготовления и цена, указанные в Спецификации, — могут быть изменены, что оформляется дополнительным соглашением к настоящему договору.

  2.2. Заказчик гарантирует, что он обладает правами на переданные им для изготовления Продукции исходные материалы, являющиеся результатами интеллектуальной деятельности или приравненными к ним средствами индивидуализации  юридических лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, которым предоставляется правовая охрана в соответствии с ч. IV Гражданского Кодекса Российской Федерации, (в том числе произведения, дизайны, макеты, рисунки, фотографии, текст, товарные знаки и знаки обслуживания, полезные модели, фирменные наименования,  коммерческое обозначение и т.п.). Заказчик гарантирует, что указанные исходные материалы переданные Исполнителю для изготовления продукции приобретены или созданы и используются им добросовестно, на основании закона или договора и без нарушения прав третьих лиц. 

      В случае предъявления к Исполнителю третьими лицами любых претензий по поводу неправомерности использования исходных материалов (содержащихся в них сведений) с нарушением любых прав третьих лиц Исполнитель обязан немедленно сообщить об этом Заказчику для урегулирования возникших претензий.

      Если претензии/требования третьего лица окажутся обоснованными, Заказчик обязуется удовлетворить их своими силами и за свой счет, а также возместить Исполнителю убытки, причиненные Исполнителю в связи с незаконным использованием Исполнителем прав на результаты интеллектуальной деятельности.

2.3. Предоставить Исполнителю право на использование исходных материалов, охраняемых в соответствии с законодательством РФ как результат интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации с целью изготовления Исполнителем Продукции, согласованной сторонами в соответствующей Спецификации к договору на условиях безвозмездной (неисключительной) лицензии на срок изготовления Исполнителем Продукции для Заказчика.

Передача указанных в настоящем пункте прав осуществляется в момент получения Исполнителем исходных материалов. 
2.4. Предоставить пробники или образцы Продукции, иные материалы, предназначенные для вставки, вклейки или вкладки в Продукцию Заказчика, упакованными в пачки с указанием количества экземпляров в каждой пачке. Упаковка должна обеспечивать сохранность материалов при доставке, погрузочно-разгрузочных работах, складировании и хранении.

2.5. Принять изготовленную Исполнителем Продукцию в соответствии с разделом 4 настоящего Договора и в сроки, указанные в Спецификации. 

В случае самовывоза продукции Заказчиком со склада Исполнителя, Продукция готовая к отгрузке, хранится Исполнителем бесплатно, в течение 3 (трех) рабочих дней после отправки уведомления Исполнителем о готовности Продукции к отгрузке. Уклонение Заказчика от приема Продукции не освобождает его от оплаты Продукции.

2.6. Оплатить стоимость Продукции в сроки и порядке, указанном в Спецификации.

2.7. Подписать в момент передачи Продукции от Исполнителя Заказчику Универсальный передаточный документ (УПД) и вернуть его уполномоченному представителю Исполнителя.

        В случае иногородней поставки Продукции Заказчик обязан возвратить Исполнителю Универсальный передаточный документ (УПД), подписанный уполномоченным лицом Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения Заказчиком Продукции и товаросопроводительных документов. В случае если Заказчик не выполнит данное условие, обязательства Исполнителя считаются выполненными в полном объеме, а подписанный в одностороннем порядке Универсальный передаточный документ (УПД) с приложенной распиской экспедитора о получении Продукции — надлежащим образом оформленным. 

2.8. Возвратить Исполнителю экземпляры Продукции в первоначальном виде, полученном от Исполнителя (Экспедитора), в случае если Продукция не соответствует требованиям качества, установленным Критериями оценки качества полиграфической продукции. 

2.9. Для подтверждения полномочий руководителя Заказчика (или иного лица, действующего в интересах Заказчика), а так же статуса организации (индивидуального предпринимателя), Заказчик  предоставляет Исполнителю пакет документов:

- выписку из ЕГРЮЛ/ЕГРП;

- копию свидетельства о государственной регистрации;

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

- копию протокола/решения общего собрания участников с решением о назначении руководителя (продления его полномочий); 

- копию приказа о приеме на работу либо о вступлении руководителя в должность;

- копию устава организации;

- копию доверенности, если документы подписывает не руководитель контрагента, а иное лицо;

- копию паспорта лица, подписывающего договор.

Заказчик имеет право:

2.10. Ознакомиться с пробными образцами Продукции, изготовленной Исполнителем.

        2.11. Предоставить Исполнителю право на демонстрацию созданной им Продукции в следующих целях: демонстрировать в качестве образца своих услуг иным Заказчикам, использовать в портфолио сотрудников Исполнителя и на сайте Исполнителя, предоставлять образец Продукции на фестивали и конкурсы — путем подписания Спецификации.

Исполнитель обязуется:

2.12. По заданию Заказчика после получения исходных материалов изготовить Продукцию надлежащего качества, согласно установленным Критериям оценки качества полиграфической продукции на условиях, указанных в Спецификации.

2.13. По согласованию с Заказчиком оказывать дополнительные услуги, необходимые для изготовления Продукции. Условия оплаты и сроки оказания дополнительных услуг определяются Сторонами в отдельной Спецификации.

2.14. Организовать поставку материалов под заказ в случае их отсутствия на складах поставщиков в г. Новосибирске. Сроки поставки материалов согласовывается сторонами в дополнительном соглашении к настоящему договору.
2.15. Организовать доставку Продукции способом, согласованным с Заказчиком и указанным в Спецификации.

2.16. Уведомить Заказчика о готовности Продукции к передаче. Уведомление считается полученным при передаче с помощью средств, позволяющих зафиксировать его передачу и прием (факс, электронная почта, письмо и т.д.).
Исполнитель имеет право:

2.17. Перенести сроки исполнения задания Заказчика в случае отсутствия предоплаты и/или нарушения сроков предоставления Заказчиком исходных материалов. Сроки изготовления Продукции переносятся Исполнителем с учетом графика загрузки производственных мощностей Исполнителя и дополнительно согласовываются по усмотрению Сторон в письменном виде.

2.18. Перенести сроки изготовления Продукции, в случае если в процессе работы, стало известно, что Исполнитель не может выполнить работу в согласованный сторонами  срок, по независящим от него причинам (отсутствия на складах у поставщиков в г. Новосибирске нужных материалов, перебои с электроэнергией, наводнения, землетрясения и т.п. стихийные бедствия). Исполнитель уведомляет об этом Заказчика не  позднее 3-х рабочих дней до согласованной сторонами даты изготовления продукции. Сроки изготовления Продукции переносятся Исполнителем и дополнительно согласовываются по усмотрению Сторон в письменном виде. 

2.19. Взыскать с Заказчика плату за хранение Продукции сверх срока,  установленного в п. 2.5. договора в размере 100,00 руб. за кубический метр, за каждый день хранения.
3. Цена Договора, порядок расчетов

3.1. Ценой настоящего Договора является денежная сумма с учетом НДС – 18%, уплаченная Заказчиком Исполнителю за изготовление Продукции и согласованная Сторонами в Спецификации к настоящему Договору.

3.2.  Сроки и порядок осуществления расчетов согласовываются Сторонами в Спецификации к настоящему Договору. Оплата за Продукцию, изготовленную в соответствии с настоящим Договором, должна быть осуществлена Заказчиком в рублях РФ путем их перечисления на расчетный счет Исполнителя.

3.3.  При организации Исполнителем поставки материалов под заказ в случае их отсутствия на складах поставщиков в г. Новосибирске Заказчик осуществляет 100-процентную предоплату стоимости материалов в течение 2 (двух) рабочих дней с момента предоставления счета Исполнителем.

3.4. Обязанности Заказчика по оплате считаются исполненными в момент поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3.5. Изменение стоимости Продукции после согласования  Сторонами  допускается в случае существенного изменения обстоятельств, из которых Стороны исходили на момент согласования стоимости очередной партии Продукции.

Обстоятельствами, существенно влияющими на стоимость Продукции, стороны признают рост стоимости материалов у Поставщиков более чем на 3% за период с момента согласования Сторонами  стоимости Продукции до момента поступления предоплаты  от Заказчика за Продукцию.

В случае согласования с Заказчиком условий об отсрочке (рассрочки)  оплаты за отгруженную Продукцию Исполнитель вправе при существенном росте стоимости материалов у Поставщиков более чем на 3% с момента согласования Сторонами  стоимости Продукции до момента поступления денежных средств от Заказчика за отгруженную Продукцию изменить стоимость Продукции, выставив дополнительный счет и Универсальный передаточный документ (УПД). 

Стоимость Продукции при  отсрочке (рассрочке) может остаться неизменной при условии, если Заказчик произвел предоплату за материалы в полном объеме, размер предоплаты определяет Исполнитель.

Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о таком изменении не менее, чем за 3 дня до даты изменения стоимости.

4. Порядок приемки Продукции по количеству и качеству

4.1. Продукция, являющаяся предметом настоящего Договора, принимается Заказчиком по количеству и качеству. Приемка Продукции оформляется Универсальным передаточным документом (УПД).

4.2.  Приемка Продукции производится лицами, уполномоченными на то руководителем Заказчика. Указанные лица несут ответственность за соблюдение порядка приемки Продукции. 

4.3.  Приемка Продукции по количеству осуществляется путем пересчета ненарушенных тарных мест при ее получении Заказчиком.

Приемка Продукции по количеству на предмет внутритарной недостачи и по качеству осуществляется Заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента ее доставки и передачи Заказчику. 

В случае выявления принимающими лицами несоответствия Продукции по количеству на предмет внутритарной недостачи и качеству, Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня письменно уведомляет Исполнителя об этом факте и составляет Акт об установленном расхождении по количеству и качеству, а так же претензию, в которой указывает характер установленных нарушений, расхождений и предложения по их урегулированию. 

Заказчик имеет право предъявить Исполнителю претензии по количеству (на предмет внутритарной недостачи) и по качеству Продукции в течение 10 (десяти) дней с момента ее приемки Заказчиком. 

4.4. Моментом возникновения права собственности на Продукцию у Заказчика признается: 

· при самовывозе — момент передачи Продукции Заказчику на складе Исполнителя и подписания уполномоченными лицами Сторон Универсального передаточного документа (УПД);

· при доставке Продукции транспортом Исполнителя на склад Заказчика — момент передачи Продукции Заказчику на складе последнего и подписания уполномоченными лицами Сторон Универсального передаточного документа (УПД); 

· при доставке Продукции силами привлеченного Исполнителем  Экспедитора — момент передачи Продукции от Экспедитора представителю Заказчика и подписанием уполномоченным представителем Заказчика документов Экспедитора о передаче груза. 
· при доставке Продукции силами привлеченного Заказчиком Экспедитора — момент передачи Продукции Исполнителем  представителю Экспедитора для доставки Заказчику и подписания уполномоченными лицами Сторон соответствующих документов. Подтверждением полномочий представителя Экспедитора, имеющего договорные отношения с Заказчиком, является доверенность от Заказчика, соответствующая требованиям ст. 185 ГК РФ или по форме № М-2.

4.5. Стороны согласились, что количество передаваемой Продукции может отличаться от утвержденной в Спецификации в большую или меньшую сторону, но не более чем на 0,8% от общего объема, указанного в соответствующей Спецификации.

5. Ответственность Сторон

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение любого из своих обязательств по настоящему Договору каждая из Сторон несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и Договором. 

5.2. Ответственность Исполнителя:

В случае изготовления Продукции с дефектами, неточностями или повреждениями Продукции, не соответствующей «Критериям оценки качества полиграфической продукции» и/или имеющей расхождения по количеству, за исключением количества, согласованного Сторонами в п. 4.5. настоящего Договора, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя осуществления одного из следующих действий:

· замены экземпляров Продукции с дефектами, неточностями или повреждениями на экземпляры Продукции надлежащего качества и/или допоставки недостающих экземпляров в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента предъявления претензии или в иной срок, согласованный Сторонами;

· соразмерного уменьшения стоимости Продукции;

· предоставления недостающего количества Продукции в следующей поставке.        

5.3. Исполнитель не несет ответственность:

· за содержание предоставленных Заказчиком исходных материалов;

· за нарушение интеллектуальных прав третьих лиц, в случае если будут предъявлены претензии или иски по поводу нарушения таких прав в связи с использованием исходных материалов, являющихся результатами интеллектуальной деятельности и приравненными к ним средствами индивидуализации юридических лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, предоставленных Заказчиком для изготовления Продукции Исполнителем. Заказчик  несет ответственность по указанным претензиям третьих лиц к Исполнителю, поскольку нарушение интеллектуальных прав в таком случае  может произойти только по вине Заказчика в связи с неисполнением им п. 2.2. настоящего Договора;

· за воспроизведение оттенка цвета при печати на сложных дизайнерских картонах, связанное с особенностями физико-химических свойств материала;

· за нарушение сроков исполнения обязательств по Договору в случае задержки поставки материалов поставщиками в г. Новосибирск по заданию Заказчика;

· за качество пробников или образцов Продукции, а также иных материалов, предоставленных Заказчиком для вставки, вклейки или вкладки в Продукцию.

5.4. В случае нарушения сроков выполнения обязательств, принятых по настоящему Договору, сторона, нарушившая сроки выполнения обязательства, по письменному требованию стороны, чьи интересы были нарушены, уплачивает последней пеню в размере 0,1% от суммы ненадлежащим образом  исполненного обязательства  за каждый день нарушения срока исполнения обязательства. Требование уплаты пени является правом, но не обязанностью пострадавшей стороны.

5.5. В случае если к Исполнителю будут предъявлены претензии со стороны налоговых органов по причине не  исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных  п. 2.7. настоящего Договора, Заказчик выплачивает Исполнителю неустойку в размере 5000,00 рублей за каждый не возвращенный Универсальный передаточный документ и возмещает Исполнителю убытки в полном размере.

6. Заключительные положения

6.1. Изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны от имени обеих Сторон уполномоченными на то лицами.

6.2. Все споры по настоящему договору решаются путем переговоров, претензионный порядок обязателен. Срок рассмотрения претензии — не более 5 (пяти) рабочих дней с момента ее получения.

6.3. Споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Новосибирской области.

6.4. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.

6.5. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует до 31.12.2016 г. В случае если в срок не позднее чем за 14 (четырнадцать) календарных дней до истечения срока действия настоящего Договора ни одна из Сторон не заявит о своем нежелании продлять настоящий Договор, последний считается пролонгированным на каждый последующий год. Прекращение Договора не означает прекращение невыполненных обязательств Сторон, вытекающих из уже осуществленных обязательств, и не означает отказа от защиты прав, включая судебную защиту, в случае нарушения другой стороной обязательств, вытекающих из настоящего Договора.

6.6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6.7.  Подписанные обеими Сторонами Приложения к настоящему Договору, а также иная переписка, которой Стороны обменялись по факсу или электронной почте, имеют юридическую силу наравне с оригиналами до момента получения оригиналов документов по почте или вручения их лично. При этом Стороны принимают на себя обязательство взаимно предоставить друг другу подлинники документов в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с момента оформления соответствующих документов.

6.8.  В случае изменения своих банковских, отгрузочных реквизитов и юридического и фактического адресов местонахождения Стороны обязаны известить об этом друг друга в течение 5 (пяти) рабочих дней. Сторона, несвоевременно уведомившая другую сторону, несет все риски такого несвоевременного уведомления.

7. Реквизиты и подписи Сторон
	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	
	ООО «________________»          

	
	


	_________________
_______________________/ _______________ /

                         М.П.
	
	Директор ООО «___________________»

______________________/__________________/ 

                                   М.П.




Приложение № 1   

к Договору № ____ 

«       »                 201    г.
Спецификация №__ 

г. Новосибирск




                    


«       »                 2016 г.





           









именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице





, действующего на основании 


, с одной стороны и
________________________________________  «______________», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», составили настоящую Спецификацию № __ к Договору № _____ от «___» _____________  201_г. о нижеследующем:

I. Количественные и качественные характеристики Продукции:

1. Вид полиграфической продукции



                   




2. Формат в развороте:









4. Цветность: 










5. Бумага: 
.

                                                                                                             
7. Дополнительные работы:   









8. Тираж:  
                 









II. Исходные материалы, охраняемые в соответствии с ч. IV Гражданского Кодекса Российской Федерации

Заказчик передает Исполнителю исходные материалы в электронном виде (макеты), являющиеся результатами интеллектуальной деятельности или приравненные к ним средствами индивидуализации  юридических  лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, которым предоставляется правовая охрана в соответствии с ч. IV Гражданского Кодекса Российской Федерации.
В рамках настоящего договора такими материалами стороны признают: 

- любые произведения науки, литературы и искусства, в которых проявляется творчество, и которые могут быть признаны самостоятельным результатом творческого труда автора, обладающие новизной, оригинальностью и которые могут быть использованы самостоятельно;
- товарные знаки и знаки обслуживания;

- полезные модели;

- фирменные наименования;

- коммерческое обозначение.

III. Качество Продукции

Качество изготовленной Продукции должно соответствовать предоставленному Заказчиком макету готового изделия или иному образцу Продукции, согласованному с Заказчиком. Принтерная распечатка и офсетные распечатки других типографий не являются эталоном для офсетной печати Исполнителя.

IV. Стоимость Продукции

Стоимость Продукции: 



  (




) рублей, в том числе НДС – 18% 


 рублей.

V. Порядок и сроки расчетов за Продукцию

	Вариант 1: Заказчик производит 100 % предоплату от стоимости Продукции, согласованной Сторонами в разделе IV настоящей Спецификации в течение 3-х (Трех) рабочих дней с момента ее подписания. 

	Вариант 2: Заказчик производит _______ % предоплату от стоимости Продукции, согласованной Сторонами в настоящей Спецификации в сумме _______________ рублей, в течение ___ ( _                            ) рабочих дней с момента ее подписания. Оставшиеся __ % в сумме _______________ рублей, Заказчик оплачивает не позднее срока передачи Продукции, согласованной сторонами в разделе VI настоящей Спецификации.

	Вариант 3: Заказчик производит _______ % предоплату от стоимости Продукции, согласованной Сторонами в настоящей Спецификации в сумме _____________ рублей, в течение ___ (                                ) рабочих дней с момента ее подписания. Оставшиеся __ % в сумме _______________ рублей, Заказчик оплачивает в течение ___ (                                ) рабочих дней с момента получения Заказчиком  Продукции и подписания уполномоченным лицом Заказчика Универсального передаточного документа.

Указанный порядок расчета устанавливается Исполнителем при условии предоставления Заказчиком документов, перечисленных ниже и принятия Исполнителем  положительного решения о порядке расчетов с Заказчиком:

-  копии баланса и отчетов о финансовых результатах на последнюю отчетную дату и на дату подписания договора;

- письма с отзывами от организаций, сотрудничавших с контрагентом;

- справка банка о положительной кредитной истории контрагента;

- справка о материально-технических ресурсах;

- справка из ИФНС о состоянии расчетов контрагента с бюджетом по налогам и сборам.

	Вариант 4: Заказчик уплачивает сумму, согласованную сторонами в разделе IV настоящей Спецификации в течение ___ (                                ) рабочих дней с момента получения Заказчиком  Продукции и подписания уполномоченным лицом Заказчика Универсального передаточного документа.

Указанный порядок расчета устанавливается Исполнителем при условии предоставления Заказчиком документов, перечисленных ниже и принятия Исполнителем  положительного решения о порядке расчетов с  Заказчиком:

-  копии баланса и отчетов о финансовых результатах на последнюю отчетную дату и на дату подписания договора;

- письма с отзывами от организаций, сотрудничавших с контрагентом;

- справка банка о положительной кредитной истории контрагента;

- справка о материально-технических ресурсах;

- справка из ИФНС о состоянии расчетов контрагента с бюджетом по налогам и сборам.


VI. Срок изготовления тиража

Срок изготовления  и передачи тиража _______ рабочих дней, с момента поступления оплаты/предоплаты на расчетный счет Исполнителя и предоставления Заказчиком исходных материалов для изготовления Продукции в соответствии с техническими требованиями Исполнителя, как в электронном, так и в распечатанном виде.
VII. Упаковка Продукции

Упаковка Продукции производится в: 






.

VIII. Доставка Продукции осуществляется
Доставка Продукции осуществляется (Выбрать нужное):

· Выборкой Продукции со склада Исполнителя силами и средствами Заказчика;

· Выборкой Продукции со склада Исполнителя силами привлеченного Заказчиком Экспедитора и за счет средств Заказчика;

· Силами и средствами Исполнителя. Стоимость доставки входит в стоимость Продукции;

· Силами привлеченного Исполнителем Экспедитора за счет средств Заказчика.

IX. Прочие условия
Заказчик предоставляет Исполнителю право на демонстрацию, указанной в настоящей Спецификации Продукции в следующих целях: демонстрировать в качестве образца своих услуг иным Заказчикам, использовать в портфолио сотрудников Исполнителя и на сайте Исполнителя, предоставлять образец Продукции на фестивали и конкурсы.

	ЗАКАЗЧИК


	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	_____________________________________

____________________/                                          /

                       М.П.
	_____________________________
______________________/_________________/ 

                                   М.П.

	

	
	СТАНДАРТ

ОРГАНИЗАЦИИ
	


Требования к исходным материалам Заказчика

Новосибирск

2016

Перечень предоставляемых Заказчиком исходных материалов:

Для исполнения задания Исполнителем по изготовлению полиграфической Продукции Заказчик обязан предоставить исходные материалы:

1.      макет в электронном виде;
2. распечатку макета, подписанную Заказчиком, либо электронное сообщение на почту представителя Исполнителя с подтверждающей записью об утверждении прикрепленного к сообщению файла с макетом;

3. подписанный Заказчиком макет готового изделия (если изделие является сложной конструкцией).

Основные требования к приему исходных материалов в печать

Предполагается, что все исходные материалы подготовлены с учетом данных технических требований и не требуют никаких правок. Обращаем ваше внимание, что исходные материалы, не соответствующие техническим требованиям, могут привести к браку в процессе печати и послепечатной обработки. Отдел допечатной подготовки проводит проверку материалов на соответствие техническим требованиям, но не гарантирует обнаружения всех ошибок и несоответствий. Отдел допечатной подготовки сообщает об обнаруженных ошибках и дает рекомендации по их устранению. В отдельных случаях возможна доработка макета до соответствия техническим требованиям типографии, сроки и стоимость доработки оговариваются отдельно.

Электронные носители

Электронные оригинал-макеты принимаются на следующих носителях:

- СD/R/RW-диски;

- DVD/R/RW-диски;

- на внешних накопителях, подключаемых к USB со шнурами и не требующих дополнительных драйверов;

- файл с оригинал-макетом изделия выкладывается Заказчиком на FTP-сервере. Путь вам укажет менеджер по требованию.

Обращаем ваше внимание:

- не рекомендуется размещать файлы на файлообменниках, требующих ввода букв, цифр, просмотра рекламы, отправки СМС и т.п. 
Создание ярлыка для открытия узла FTP в проводнике Windows

1. Откройте компонент «Компьютер». Для этого нажмите кнопку «Пуск» и выберите пункт «Компьютер».
2. Нажмите правой кнопкой мыши любую область в папке, а затем выберите пункт «Добавить новый элемент в сетевое окружение».

3. Отобразится окно мастера добавления сетевого подключения. Нажмите кнопку «Далее».

4. В мастере выберите пункт «Выберите другое сетевое размещение», а затем нажмите кнопку «Далее».

5. Укажите имя узла ftp://«логин»:«пароль»@deal.siberia.net (логин, пароль – полученный у менеджера) а затем нажмите кнопку «Далее». 

6. Для использования имени и пароля снимите флажок рядом с пунктом «Анонимный вход». Укажите имя пользователя, а затем нажмите кнопку «Далее».

7. По умолчанию имя ярлыка совпадает с FTP-адресом. Чтобы назначить ярлыку другое имя, введите его в поле «Введите имя для этого сетевого размещения». Нажмите кнопку «Далее».

Форматы электронных документов, принимаемых в производство:

1. PDF. Файлы предоставляются в формате версии PDF не ниже 1,4
(совместимость начиная с Acrobat 5). 

PDF-файлы — это наиболее предпочтительный формат для передачи материалов. (Рекомендуется)

Для многостраничных изданий обложку необходимо дублировать - предоставлять PDF и исходный файл в той программе, в которой он был изготовлен (для корректировки корешка).

2. EPS, TIFF, JPEG, PSD (Grayscale/CMYK/ Multichannel, 8 бит).

3. Adobe InDesign, Adobe Illustrator, CorelDRAW 

Если в этом списке не оказалось программы, используемой вами при подготовке публикации, то перед отправкой файлов в формате вашей программы необходимо связаться со специалистами допечатной подготовки.

Файлы поддержки

К публикации (макету), где оставлен текст в шрифте (не переведен в кривые), должны быть приложены шрифты, которые используются в ней. 

Если файлы предоставляются с текстом, переведенным в кривые, приложение файлов шрифтов необязательно.

В случае предоставления макета в программе Adobe InDesign исполняется команда «Упаковка» (Package), при этом добавляются все внешние файлы, используемые в публикации, а также шрифты, и все это передается в типографию.

Общие требования к макетам

Размеры и допуски

1. Размер готового изделия, а также поля под подрезку должны быть четко обозначены в файле – направляющими или блидами (установки в настройках параметров страницы/листа)

2. В макете должны быть учтены поля на подрезку – не менее 2 мм.
Для многостраничного макета (журнал/книга и т.п.). В макете должны быть учтены поля на подрезку по трем внешним сторонам (сверху, снизу, снаружи) – не менее 3 мм (для термоклеевого скрепления). При скреплении на скрепку внешнее поле на подрезку должно быть не менее 5 мм. 

3. Расстояние от значащих элементов (колонтитулы, текст, логотипы) до края изделия, биговок должно быть не менее 5 мм, перфорации - не менее 8 мм, в корешке — не менее 15 мм, если они не смакетированы «под обрез» («на вылет»).

4. На обложке корешок рассчитывается исходя из толщины внутреннего блока и толщины материала обложки. Для расчета корешка необходимо связаться с менеджером. Обложку предоставить в формате программы, в которой она была создана. В отделе допечатной подготовки скорректируют размеры согласно технологическим требованиям.

5. Не рекомендуется придавать корешку четкие границы.

6. Также следует учесть, что от края корешка до биговки 7 мм, то есть на страницах блока на термоклей не должно быть значимых элементов, заходящих на этот промежуток.

В макете должны отсутствовать какие-либо специальные цветовые плашки, а также, для многостраничного макета, должны отсутствовать какие-либо метки реза или фальцовки.

Фальцовки и биговки

1. При наличии в макете биговок и/или фальцовок необходимо в файле указать места биговок и/или фальцовок.
2. При наличии нестандартных фальцовок необходимо обратить на это внимание менеджера, ведущего ваш заказ. 

Распашные иллюстрации (для изданий с методом крепления термоклей)

В случае необходимости состыковки изображения на обложке и первой страницы блока (или обложки и последней страницы блока) необходимо сделать раздвижку по 7 мм. ИТОГО — 14 мм. Это поле будет являться продолжением изображения (белых полей быть не должно).

Если состыковка изображения необходима внутри блока — раздвижка по 5 мм. ИТОГО — 10 мм. 

Желательно перед работой связаться с отделом допечатной подготовки, где дадут подробную консультацию по поводу раздвижки изображений.

Цветовая модель

1. В макете допустимы только цвета цветовой модели CMYK или PANTONE – solid или metallic.

2. Объекты, которые печатаются цветами Pantone, в макете должны быть определены из специальных таблиц цветов Pantone.

Нельзя использовать цвета RGB. Перед отправкой файлов в типографию необходимо проверить соответствие используемых цветовых моделей требованиям типографии.

Растровая графика

1. Допустимые цветовые модели – CMYK, Grayscale, Bitmap.

Минимально допустимое разрешение файлов: CMYK, Grayscale – 300 ppi; Bitmap – 1200 ppi.

Допустимые форматы файлов – Photoshop PDF, Photoshop EPS, TIFF, PSD.

В случае использования Multichannel, Duotone необходимо связаться с отделом препресс.

Изображения должны быть без лишних alpha channel, слоев, spot-каналов. Файл необходимо сохранять без использования JPEG-компрессии.

2. Максимально допустимая сумма краски (total ink limit) — 320 %. 

При плотном запечатывании лица и оборота на бумагах плотностью от 90-120-130 гр на кв. м необходимо снизить полную сумму красок: делать по 280-300 % на каждой стороне.

Графические элементы

1. Композитный черный (глубокий черный) — С 50%, M 40%, Y 40%, К 100%. (Рекомендуется)

2. Черный текст (тонкие черные линии) должен быть в одну краску – 100% черный.

3. Для всех объектов - максимальная сумма красок не более 320%.

Необходимо обратить пристальное внимание при использовании прозрачностей на темных объектах – проконтролировать сумму красок.

4. Рекомендованная толщина линии в одну краску — 0,07 мм. Рекомендованная толщина линии, окрашенной более чем в одну краску, — 0,13 мм. (Рекомендуется)
5. Рекомендованный размер текста в одну краску — 5 pt. Рекомендованный размер текста, окрашенного более чем в одну краску, — 8 pt. (Рекомендуется)
6. Разрешение растровых элементов должно быть в пределах 300–450 dpi.

В макете не должно быть лишних, неверных, случайных установок overprint.

Требования к PDF-файлам

Прочтите раздел «Общие требования к макетам». Файлы должны быть сохранены в версии не ниже версии PDF не ниже 1.4 (совместимость начиная с Acrobat 5). 

В файле не должно быть внедренных ICC-профилей. 

Все используемые шрифты должны быть внедрены в файл. Все изображения должны быть внедрены в файл без функции OPI. Внутри обрезного формата страницы и вылетов за обрез не должно быть объектов комментирования PDF-файлов. 

Размер страницы в PDF файле должен быть с полями подрезки. Страницы в файле PDF должны быть одного размера и с одинаковыми настройками подрезки (Crop box/Trim box).

Требования к файлам Adobe InDesign

Прочтите раздел «Общие требования к макетам». При подготовке файлов не должны быть задействованы нестандарные модули (plugins), отсутствующие в стандартном пакете программы. 

Во избежание исчезновения объектов при печати, к которым применены градиентная прозрачность или Effects (эффекты), рекомендуется переводить их в растровое изображение. (Рекомендуется)
Перед отправкой в типографию обязательно выполните проверку файла верстки командой File>Preflight. В окне отчета вы увидите информацию обо всех используемых шрифтах, красках и внешних файлах. Там же будет информация о возможных проблемах, таких как отсутствие необходимых шрифтов или внешних файлов. 

Сборку файлов для отправки в типографию необходимо выполнить командой File –> Package. Далее в настройках установите все галочки, тем самым включив в сборку все внешние файлы, шрифты. 

Требования к файлам Adobe Illustrator

Прочтите раздел «Общие требования к макетам». Весь текст желательно перевести в «кривые». Во избежание исчезновения объектов  при печати, к которым применены градиентная прозрачность или Photoshop Effects (эффекты Photoshop), рекомендуется переводить их в растровое изображение. (Рекомендуется)
Требования к файлам CorelDRAW

Прочтите раздел «Общие требования к макетам». Перед отправкой в типографию проверьте документ командой File>Document info. Сборка файлов производится командой File>Prepare for service bureau. При подготовке файлов укажите толщину линий явно, не задавайте толщину линий Hairline. Весь текст желательно перевести в «кривые».

· Не допустимо наличие следующих эффектов: Transparency, Lens, Тexture fill и Postscript fill. Использование данных эффектов может привести к неконтролируемому изменению цвета объектов при генерации PDF-файла. Все вышеперечисленные эффекты СоrelDRAW должны быть конвертированы в СMYK — bitmap 300 dpi.

Перед отправкой файла в типографию необходимо сделать PDF макета с настройками (см. требования к файлам PDF) для контроля цветов, наличия всех объектов, суммы красок, а также самой возможности генерации PDF.

Спецотделки (выборочное лакирование, тиснение, вырубка штампом)

В файле макета объекты спецотделки (области для выборочного лакирования, тиснения, конгрева и контуры штампа) должны находиться на отдельном слое документа.

Объекты лакирования, тиснения не должны содержать полутонов.

Для уточнения требований к объектам спецотделки (лакирования, тиснения, конгрева, по вырубным штампам) свяжитесь с менеджером или сотрудником отдела по допечатной подготовке.

Требования к распечатке макета:

1. В распечатке макета должна быть указана последовательность страниц в издании.

2. На тех страницах, где по соображениям дизайна сняты колонцифры, в распечатке макета должны быть указаны номера страниц вручную.

3. Если для печати используются дополнительные краски, то на макете желательно выделить объекты, которые печатаются дополнительным цветом, с указанием точного номера цвета Pantone.

4. Все распечатки должны хорошо читаться!

5. Распечатка макета должен быть полной, содержать все страницы публикации.

6. Распечатка макета не должна содержать редакторской и корректорской правки и должна быть подписана в печать ответственным за издание лицом с указанием даты подписания. 

7. Если макет выкладывался на FTP, распечатки делают при приеме файла в отделе допечатной подготовки и отдаются на подпись менеджеру отдела продаж.

Дополнения

1. Запрещается использовать вставки элементов из других макетов через буфер обмена или OLE-связью.

2. При цветоделении все установки overprint в макете, расставленные дизайнером, сохраняются.
Поэтому, если в макете есть установки overprint, сознательно расставленные дизайнером, следует это указать в пояснительной записке или сопроводительном файле.

Ошибочные установки overprint, выявленные на формах или на печати, исправляются за счет заказчика.

3. Визуальное отображение макета на мониторе и распечатке макета не является эталоном для отображения на печатном спуске как для векторных так и для растровых объектов.

4. Проверка файлов заказчика на соответствие рекомендациям ОДП (см пункты с пометкой Рекомендуется) не является обязательной. Если поступившие файлы не соответствуют рекомендациям ОДП, сотрудники типографии не несут ответственности за возникшие в связи с этим недостатки печати.


